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Zertifizierungsbasis:
1 Infomappe
1 Methodiken & Prozeder aktuell giltigem baseline
9 ICBflur Projektmanagement Version 4.0

Alle Dokumente konoatemwww.pma.&bstenfrei heruntergeladen werden. Bei Rickfragen wenden Sie sich
an zertifizierung@pma.at
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1 Allgemeines zur Zertifizierung

1.1 Zertfizierungsprozess im Uberblick
Der Zertifizierungsprozess gliedert sich in folgende Schritte:

1 Anmeldung
1 Zulassung
9 Zertifizierungstag
1 Gesamtbewertung
ANMELDUNG REPORT ZERTIFIZIERUNGSTAG
5 .
-~ 3 £
K] 20 g i g oo _;§
i 2 4 5 £ 7B
€ 3z A N S g =
g ERERER: i B
a 55’; ¥ é” N tg
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B v v ] viv v v ] v v v v q
Cfvr;'v" ;v‘v__-"v'v;v.s'v; :;' ;'v';v
D v v voi Pvoov ’ S 1
1 Nach erfolgreicher Zertifizierung erhalt der/die Kandidat*in ein Zertifikat mitveindr Gultigkeit
Jahren

1.2 Vaaussetzungen fur die Zertifizierung
Fir die Zertifizierung ist@B2t, Methodiken & Prozegsakdigell gultigpm baselirsowie
eineinigaveiters) Literaturwel gemalpma Literaturlisedevant.

Wir empfehlen ein PM Standardwerk.

Wissen
1 Grundlagen entsprechend ddmi@B/lethodiken & Prozessealierell gultigpmbaseline

Erfahrung
1 Projektmanagemé&nmtahrung (als ProjektteammitgMissistent*ietc.) hilfreighaber nicht

Voraussetzung.
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1.3 Ablauf der Zertifizierung &soject Management Associate

OnlinéAnmeldung
(spatestens RBonatevor dem Zertifizierungstag)

n

Bei Bedarf: Feedback zu den Anmeldeunterlagen

]

Zulassung zur Zertifizierung

n

Rechnungslegung
(Rechnung wird per Pao&r EMailversendeta. 2 Wochewor dem Zertifizierungstag)

n
Bezahlung
n
2
g Bei Bedarf: PQualifikation durch WeiterbildungsmafRhahmen
=
= ! |
g' Individuelle Vorbereitung auf digeRNzierung
n
Ubermittlurdes Zeitplarigr den Zertifizierungstag
(spéatestens 1 Wocher dem Zertifizierungstag)
mn
Zertifizierungstag
pmtest digitaleschriftliche Prifung (FallbelgfiidREDokumeit
mn
Ubermittlung Ergebnis
(per EMall, innerhalb vdiWochemach dem Zertifizierungstag)
Zusendung/Erhalt des Zerti{tkassZertifikat ist 5 Jahre gultig)
\ (innerhalb vénWochemach dem Zertifizierungstag)
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2 Anmeldeprozess

Die Reqistrierung und Anmeldung muss persoénliciberflgar@ideprozess besteht aus:

1 Registrierung auf detbsite

1 Online Anmeldung

1 Uberprifung denmeldeunterlagen durcHatiifizierungsstelle
1

Zulassung zur Zertifizierung durdbrtiizierungsstelle

2.1 Registrierung

Sollten Sie noch keine Login Daten der pma besitzen, so registrieren Sisvswiphiteatuf

Anmelden

Wenn Sie bereits zertifiziert sind oder ein Benutzerkonto haben, verwenden Sie
bitte Ihr bestehendes Konto. Eine Neuregistrierung ist nicht erforderlich.
Bei Riickfragen stehen wir Ihnen unter office@pma.at gerne zur Verfiigung.

E-Mail

max.mustermann@firma.at

Passwort

Pt e -
@tzer*in neu |'egistriereD

Abbildungy: BenutzeRegistrierung

Nach erfolgter Registrierung tberprifen Sie bitte lhren Rosldieg#itigen Sie den Link,
welchen Sie \Be@Mailvon der pma Ubermittelt bekommen
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pma Registrierung

Registrieren Sie sich fiir unser Self Service Tool

E-Mail*:
max.mustermann@pma.at

Vorname*:

Max

Nachname™*:

Mustermann

Folgende Regeln gelten fiir Passworter:

= Die Ldnge des Passworts muss zumindest 8 Zeichen sein.

= Es muss mindestens ein GroBbuchstabe enhalten sein.

e Es muss mindestens ein Kleinbuchstabe enhalten sein.

« Es muss zumindest eine Ziffer enthalten sein.
Passwort*:

L LI L)
Passwort bestatigen®:

Geschlecht™:

imannlich

Sprache*:

Deutsch

pma Newsletter

4 bis 8 mal pro Jahr erhalten sie hier die neuesten Nachrichten von pma -

Projekt Management Austria.

pma focus

Speziell fiir Interessierte und Teilnehmer erhalten sie mit dem pma focus

Newsletter Informationen rund um unsere Projektmanagement
Veranstaltung.

News der pma Ausbildungskooperationspartner
Eigener Newsletter mit Informationen der pma

Ausbildungskooperationspartner zu Weiterbildungsveranstaltungen,

Seminaren und Trainings.

pma young crew Newsletter

Speziell fiir junge Projektmanager*innen gibt es einen eigenen pma young
crew Newsletter mit Informationen zu Aktivitaten und Veranstaltungen der

pma young crew.

™
ch bin kein Roboter.
reCAPTCHA

DatenschutzerkiSnung - Nutzungsbedingungs=n

——
—_—~—

. -
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Abbildung; Reaqistrierung

Nachdem Sie sich auf der webgitew.pmat registriert (und auf den Link der
RegistrierungsbestatigualglaiE geklickt haben), kénnen Sie sicherfiiZedifizieruntggmin

anmelden.

Version: 1023. Septembe&022
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pma Registrierung

Registrieren Sie sich fiir unser Self Service Tool

Sie wurden erfolgreich registriert. Bitte iiberpriifen Sie Ihren Posteingang und
folgen Sie dem Link, um Ihre E-Mail-Adresse zu bestdtigen.

Abbildung: Registrierungsbestatigung

2.2 Der Anmeldeprozess im Detail

DMa Uberuns  Zertifizierung  Service  Events  Mitglied werden |2 togin| [DE~ | a
PROJEKT MANAGEMENT AUSTRIA = )

[

=)
(==
@

\ Home > Zertifizierung » IPMA Level D

Project Management Associate, zPMA (pma/IPMA
Level D)

Eine pma/IPMA Level D Zertifizierung eignet sich fiir Personen, die ihr Projektmanagement-Wissen vertiefen
und Methoden sicher anwenden wollen.

Anmeldung zur Level D Zertifizierung

Abbildung: Beginn der Anmeldun

Die Anmeldung erfolgt nurGichritten.

Bitte beachten Sidass jeder einzelne Schritt/Abschnitt Ihrer Anmeldung ( z.B: Eingabe von
Stammdat en, Re c hnun g, mit®le DriickeAdSpeelem'mastet , € ) | e de
gespeichert werden muss, damit Ihre eingegebenen Qisearkafhitur Verfligung steham
SielhrerZertifizierungsprozegederzeitu einerspateren Zeitpunkt fortsetzZezw. abschlieRen

kdnnen
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Schritt 1Vervollstandigung Ihres Profils

pma Self Service Tool Stammdaten Newsletter Mitgliedschaft

(WA Passwort andern

Personliche Daten

Firmenmitgliedschaften

Veranstaltungen

Name:

Zertifizierungen

E-Mail:

Jobinserate Sprache:

Geschlecht:
Geboren:

Branche:

Privatadresse

Adresse:

Telefon:

Mobil:

Firmendaten

Firmenname:

Adresse:

E-Mail:

Telefon:
GernotH Hotmail

Mobil:

Abbildung: Bearbeitung des Profils

Version: 1023. Septembét022  ErstellepmaZertifizierungsstelle
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Mag. Max Mustermann
max.mustermann@mail.com
Deutsch

méannlich

10.09.1980 in Ottenstein

Offentliche Verwaltung

Maxgasse 1
2033 Ottenstein
Osterreich

+43 2322123 456

+43 696 123 456

Muster GmbH

Mustergasse 3

2049 Wiener Neudorf
Osterreich
nm:(.mustermann@-mail.com

+43 2322123 456

+43 696 123 456

Seiter/22
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Schritt2; Anmeldung zu eingertifizierungstermin

Wahletsi e auf dem Men¢gauswahl!l feld

A des pma Sel f
danach auf den Button Azu ei

C
nem Zertifizierur

pma Self Service Tool Zertifzierungen

Profil

Tertifikate

Re-Zertifizerungen  Meine Zertifizierungsprozesse  Alle Zertfizierungstermine

Tertifizierungslevel Zentifikat N, Gilltg bis Tertifizierung

Abbildung: Anmeldung zu einem Zertifizierungstermin

Wahlen Sie bitte als erstesZetifizierungevel aus. Danach treffen Sie bitte die Entscheidung
betreffend déwt des Zertifizierungsterminsffentlichgnoch verfigbarBrmineverden in Form
des nachfolgenden DropeMamii&ertifizierungstermiangezeigt.

pma Self Service Tool Zerifizierungen | Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

Profil

Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

Firmenmitgliedschaften

Veranstaltungen " ) )
Zertifizierungslevel®; Level D Project Management Associate

Iertifizierungen

Art des Zertifizierungstermins®:  Offener Termin
Jobinserate

Dokumente Zertifizierungstermin®: 240462019, Wien

—
‘ Speichern n@ echen

Abbildung@: Option 1 Anmeldung zu einem offenen Zertifizierungstermin

000

Version: 1023. Septembét022  ErstellepmaZertifizierungsstelle Seite8/22
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Geschlossene Termifig Firmeryniversitaten, Fachhochschulen und Sdrdem nicht

automatisch angezeigt. Wahlen Sieldie&diir desZertifizierungsterminglieOption

AGeschlossener Ternmin+ Si e werden dann aufgef omathuweltt, das
einzugebeBeben Sie anschlieen®bganisationhre Firma/Organisation, Fachhochschule

Universitat, Schéille a n

pma Self Service Tool Zertfsierungen | Zu einem Zertfizierungstermin anmelden

Profil

Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

Fimenmitgliedschaften  fi

Veranstaltungen ™. ) )
Zertifizierungslevel:  Level D Project Management Associate

Zertifizierungen

Art des Zertifizierungstermins®:  Geschlossener Termin

Zertifizierungstermin®, 14032019
Organisation*: @ )

‘ Speichem lﬂ“ kchen

OO

Jobinserate

Abbildung: Option 2 Anmeldung zu einem geschlossenen Zertifizierungste

Schritt3: Angabe Ihrer Stammdaten

Im 3. Schrittmissen Sie Ihpersonenbezogenedtammdtenwie Name, Adresse, Geburtsdatum
optional Firmendagto. angeben. Einige dieser Informationen sind im Formular bereits ausgefiillt, da Sit
diese bei Ihrer Registriebziag im Prdfiékannt gegeben haben. Erganzen Sie bitte die fehlenden Daten.

Im Feldd | d e nt iist 2.8 eireiPas#-ithrerschein od@ersonalausweisnumarezugeben.

Version: 1023. Septembét022  ErstellepmaZertifizierungsstelle Seite9/22
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pma Self Service Tool Zertifizierungen | Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

Profil

Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

Firmenmitgliedschaften [

1. Zertifizierungstermin
Veranstaltungen
2. Stammdaten

Tertifizierungen

Jobinserate Vorname*; Mex
Lo Nachname*; Mustermann
Titel: Mag.
Nachgestellter Titel:
Geschlecht®; mannlich v
Sprache™: Deutsch v
Geburtsdatum®: 10.09.1980 @]

Geburtsort*: Ottenschlag

Art des Identifikationsdokuments*: Reisepass @
Nummer des Identifikationsdokuments*: P - 123456789

T

Abbildun@: Eingabe der Stammdaten

Gernot Haitzmann

Schritt4: Rechnung

Im4. Schrittmiissestudent*innen/Schiler*inneie an einebdniversitatdFH oder Schulinternen

Termin teilnehmen,a Tei | nah me a n- Usiversigitm ode® c RHnternen
Zerti fi zi mirAulhsstatigeeHierbeéi isteine aktuelle Inskriptionsbestétigung hochzuladen
(Ausnahme: Schuler*innen)!

Sollte diRechnungicht von Ihnen als Privatperson getragenhvestédtge8iem i Jt akfidnazahlt

Rechnung . Es erscheinen automatisch die hierfg¢gr
Firmenangaben detailliert und vollstandig aus, damit die Zertifizierungsgebuhr dbernommen werden k
Sollte die Firnpana Mitgliedein, saniissed Fi r ma hat ei néni g maJMiit dleise @

Die entsprechende Rechnungsadresseit@natiscldurch AuswahlPr i vat adr ederse kop
aFir menadr ebefilewekkenpSolkerwedendie Privatadresse noch die Firmdienadresse
gultige Rechnungsadresse darstellen, so misste diese manuell eingegeben werden.

Version: 1023. Septembét022  ErstellepmaZertifizierungsstelle Seitel 022
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Teilnahme an einem Schul-, Universitéts- oder FH-internen
Zertifizierungstermin®:

d

Firmenmitgliedschaften [

Veranstaltungen Giiltige Inskriptionsbestatigung*: Auswahlen ’

Zertifizierungen

Firma zahlt Zertifizierung*: Ja Nein

Jobinserate

Firma hat eine pma-mitgliedschaft*: Ja Nein

Dokumente -
Dieses Feld darf nicht leer sein

Firmeninterne Auftragsnummer:

UID der Firma:
Rechnungsadresse:
(@aladresse kopieren | Firmenadresse k@
Name*: Mustermann GmbH
Anschrift, Zeile 1*: Musterstrasse 1
Anschrift, Zeile 2:
I Postleitzahl*: 1230
Max Mustermann
Abmelden
ort*: Bad Vislau
Land*: Osterreich v

‘ Speichern und weiter ’

Abbildung Angaben zum Termin und Rechnungslegung

Schritts: Zertifikafdas Zertifikat ist 5 Jahre gltig)

Im5. Schritterfolgdie Auswahl in welcher Sprache die Zertifizierung durchgef8hptwiadc he der
Zertifizierungund die Sprache in welcher das Zertifikat ausgedteltewird i f i k atDieaus ges
entsprechende Zustelladresse &atomatischdurch Auswald P rtiavdar e s s e oderopi er e
aFirmenadr ebefilkweidenpSolikerwedenddie Privatadresse noch die Firmenadresse die
gultige Zustelladresse des Zertifikats darstellen, so misste diese manuell eingegeben werden.
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pma Self Service Tool 4. Zertifikat

Profil
Sprache der Zertifizierung*: Deutsch

Firmenmitgliedschaften [

Zertifikat ausgestellt in*: Englisch
Veranstaltungen

Zertifizierungen Fiir die Ausstellung eines 2. Zertifikats wird ein Betrag von EUR 15,00 (exkl. 10% USt.) verrechnet.
Jobinserate

Dokumente

Zustelladresse:

@atadresse kopieren | Firmenadresse koplerer)

Name*: Mag. Max Mustermann

Anschrift, Zeile 1% Mustergasse 5/6

Anschrift, Zeile 2:

Postleitzahl*: 2330
ort*: Wr. Neudorf
Land*: Osterreich v

Sonstige Bemerkungen:

Gernot Haitzmann

Abmelden

‘ Speichern und weiter '

Abbildungl Angaben zur Sprache der Zertifizierung, Ausstellung des Zertifikats und Zustelladresse

Schritt6: Schulbildung, Studium, Zusatzausbildung

Im 6. Schritt erfolgen dieAngaben betreffend lhrer abgeschlosSehetbildung, Studium,
Zusatausbildung

pma Self Service Tool Zertifizierungen | Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

e Zu einem Zertifizierungstermin anmelden
Firmenmitgliedschaften

1. Zertifizierungstermin

Veranstaltungen

2. Stammdaten

Zertifizierungen
3. Rechnung

Jobinserate

4. Zertifikat

Dokumente
5. Schulbildung, Studium, Zusatzausbildung

‘ + Neuen Eintrag anlegen ’

Von Bis Institution Abschluss

09/2010 07/2015 HTL Beispielgasse Matura

Abbildung2 Angaben z&chulbildung, Studium, Zusatzausbildung

Version: 1023. Septembét022  ErstellepmaZertifizierungsstelle Seitel 222
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Neuen Eintrag anlegen

Von*: 09/2010
Bis*: 07/2015
Institution*: HTL Beispielgasse
Abschluss*: Matura| x

l Speichern .

Abbildun@3 Eingabemaske Aehulbildung, Studium, Zusatzausbildung

Schritt7: Aus und Weiterbildumgruflicher Werdegang

Im7. Schritterfolge©OPTIONAHie Angaben betreffend Wistrerigen Ausund Weiterbildung im
Projektmanagemerbisherige Ausund Weiterbildung Soziale Kompetenz und Fuhrungsaufgaben
sowie Ihberuflicher Werdegang

pma Self Service Tool Zertifizierungen | Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

Profil

Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

Firmenmitgliedschaften g

1. Zertifizierungstermin
Veranstaltungen
2. Stammdaten

Zertifizierungen
3. Rechnung

Jobinserate
4. Zertifikat

Dokumente
5. Schulbildung, Studium, Zusatzausbildung

6. Bisherige Aus- und Weiterbildung im Projektmanagement >

7. Bisherige Aus- und Weiterbildung Soziale Kompetenz und Fﬁhrungsau@

+ Neuen Eintrag anlegen

Von Bis Rolle Unternehmen

8. Beruflicher Werdegan

Abbildung4 Eingabemaske Aus und WeiterbildungAmjektmanagemeis und
Weiterbildung Soziale Kompetenz und Filhrungsanddadrefiich&derdegang
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2.3 Seltassessment

Schritt8; Bewertung Ihres Wissens beziiglich der PM Kompetenzelemente

Zur besseren Orientierung und leichteren EinschatzBiMy lKempetenzen werden die
entsprechenden Kompetenzindikatoren der jeweiligen Kompetenzelemente eingeblendet. (sie
Abbildungs Self Assessmeatm Bei spi el Kompetenzel ement Ap:

Allgemeine Hinweise zur Selbsteinschatzung d&ioRidetenzen:
Die PMKompetenzen werden in drei Kompetenzbereiche unterteilt:

9 Kontextkompetenzen
T Personliche und Soziale Kompetenzen
f Technische Kompetenzen

Das Selbssessmenist gewissenhaft und wahrheitsgetreu durchzufiihren. Es nimmt daher einige
Zeit in Anspruch.

Die Selbsteinschatzung lhreiKdthpetenzen ist mittels dem sechsstufigen Schema der ICB4
durchzufiihren, wobei die Stufe 6 den absoluten Hochstwert dastelltentdprechende
Selbsteinschatzung durchfuhren zu kbénnen, ist es notwendig, sich mit der Beschrediung der jeweil
Kompetenzelemente in ded Beinanderzusetzen. Auf Grundlage dieser Beschreibungen sind die
eigenen Kompetenzen zu bewerte

Erladerung des Bewertungsschemas:

fStufe 1 Wissen:
Erinnern von Allgemeinem (Theorien, konkrete Einzelheiten, terminologisches Wissen, einzelne Fak
Erinnern von Mustern, Prozessen, Methoden, Kategorien, Kriterien, Bewusstmachen von geeigne
Materiaminimles Neuordnen

9 Stufe 2 Verstandnis:
Einfachste Ebene des Begreifens, einfache Zusamnsatit@imgB8escheid wissen, worlber
gesprochen wird, den Stoff benutzen (ohne ihn mit anderen Materialien in Beziehung zu setzen, c
seine umfassendste Bedeutarkennen), Ubersetzen, eigene Worte verwenden, interpretieren,
extrapolieren, Gelerntes wird auch in einem anderen Zusarkaenhang

1 Stufe 3 Anwendung:
Gebrauch und Umsetzung von eindimensionalen Lerninhalten in eine neue und konkrete Situati

Anwendung der Projektmanagementmethoden

9 Stufe 4 Analyse:
Zerlegen von komplexeren Sachverhalten in grundlegende Elemente und Teile, ldentifizieren \
Elementen, ordnende Prinzipien und (explizite und implizite) Strukturen oder Hierarchien klarmact
Ekennen von Zusammenhangen, Beziehungen zwischen den Elementen deutlich machen, Diagno
erstellen, Fallstudi&s geht um die Zergliederung des Ganzen (=Projekt) in seine Teile (Plane im
Projekthandbuch) Insbesondere betrachtet man Beziehungengend (Wedlselwirkungen)
zwischen den einzelnen Elementen
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Zusammenfligen von Elementen und Teilen zu einem neuen Ganzen, Entwickeln, Herstellen einer ne
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Struktur, eines Plans, Einflechten von gergafdtteing, Hypothesen entwickeln, vernetzen,

fachibergreifend optimiAtemégen von Pro & Kontra, Vereinigung von zwei oder mehreren Elementen
Zu einer neuen Einheit. In héchst komplexen Situationen Anwendung von Projektmanagement Methc
in situativ ¢éimierter Form unter Einbeziehung der gemachten Erfahrungen inkl. Verwendung vor

Methoden auch aus anderen Bereichen

1 Stufe 6 Beurteilung:

Bewerten, Auswerten, Beurteilen einer Losung, eines Modells, eines Verfahrens im Hinblick auf se
Zweckmafigkeiyrktionstichtigkeit, Stimmigkeit, Qualitat, logische Fehler entdecken und begrinden
Review von Projekten und Anleitung von anderen im Bereich Projektmanagement zur Optimierung

Projektmanagement Ansatzes. Andere Projektmanager*innen kénnedeecoacht wer

Bitte kreuzen Sieder online Anmeldangwie Sisichzu dem jeweiligen Kompetenzelement

einschétzelds ist nur Ihre hdchste Einstufung pro Kompetenzelement zu markieren

pma Self Service Tool

Profil

Firmenmitgliedschaften

Veranstaltungen

Zertifizierungen

Jobinserate

Dokumente

Max Mustermann
pma Self Service Tool

Profil
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Kontextkompetenzen

Kompetenzelement

1.01 Strategie @

1.02 Governance, Strukturen und Prozesse @
1.03 Compliance, Standards und Regelwerke @
1.04 Macht und Interessen @

1,05 Kultur und Werte @

Personliche und Soziale Kompetenzen

c
g

Kompetenzelement 2,03 Persé

2.01 Selbstreflexion und Selbstmanagement @
2.02 Personliche Integritat und Verlasslichkeit @
2.03 Persdnliche Kommunikation 0<

2,04 Bezi und (2]

O wissen

fténdnis.

©  Verstindnis
©  Anwendungen

Analyse
O Synthese
O Beurteilung

@

g

endungen
rteilung

these

nliche Kommunikation

- Eindeutige und strukturierte Informationen an andere

weitergeben und deren gleiches Verstandnis

sicherstellen
« Offene Kommunikation erméglichen und férdem
+ Kommunikationsarten und -kanale auswahlen, um die

Bedilrfnisse der Zielgruppe, der Situation und der

2,05 Fiihrung @

2.06 Teamarbeit @

2.07 Konflikte und Krisen @
2,08 Vielseitigkeit @

2.09 Verhandlungen @

Technische Kompetenzen

Kompetenzelement

3.01 Projektdesign @

3.02 Anforderungen und Ziele @

3.03 Leistungsumfang und Lieferobjekte @
3.04 Ablauf und Termine @

3.05 Organisation, Information und Dokumentation @
3,06 Qualitit @

3.07 Kosten und Finanzierung @

3.08 Ressourcen @

3.09 Beschaffung @

3.0 Planung und Steuerung @

311 chancen und Risiken @

312 Stakeholder @

3.13 Change und Transformation @

C e >

ErstellepmaZertifizierungsstelle

anwenden

Wissen

zu erfilllen

ihr
« Mit virtuellen Teams effektiv kommunizieren
« Humor und Perspektivenwechsel angemessen
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member of IPNA

2.4 Abschluss der Anmeldung

Schritt9: Anmeldung bestatigen und abschicken

Sie haben nun das Anmeldeformular komplett disgefiditn Gber die aktuell glltigen
Zahlungsmodalitaten inforrBitg lesen Sie diese sorgfaltig durch. Sie missen sich mit den
Zahlungsbedingungen einverstanden erklaren, um den Anmeldeprozess abschliel3en zu kénnen.

Die aktuellen Zertifizierungsgebuhren findénSechsite

Weitersniissen Sie noch mit d&aNeip Buttonauswahlerob Sié B e i erfolgreicher
Zertifizierungler Veroffentlichundes Vorund Nachnamens auf der pmaund fRM&Ab s i t e 0
zustimran odediesablehnen.

Abschliessend misserz8&immerdass Sidlie Richtigkeit der angegebenen istétige i ;

die Bestimmungen und Richtlinien des Impressums, der Allgemeinen Nutzungsbedingungen, der
Datenschutzbestimmungen, des Rucktrigdiedbomsiarten, des pma code of ethics sowie der
VerhaltensreggtlieEinwilligung bzw. datenschutzrechtliche Einverstandniserklarung zur Teilnahme
am Zertifizierungsprogramm desquaaielnformationen zur Ausibung des Widerrufsrechts
Widerrufgidehrung gelesen geldsaimerund diesen zustimm8ieakzeptieren dadurch die
Geschéftsbedingungen und melden sich verbindlich fur die Zertifizierungsprifung an.

Zahlungsmodalitdten und Rahmenbedingungen

+ Der offene Rechnungsbetrag fiir die IPMA Level D Zertifizierung zum 19.04.2022, online - Zoom ist 14 Tage ab Rechnungsdatum ohne jeglichen Abzug fllig. Preislisiz

+ Die Zulassung verfallt, falls die PM-Zertifizierung (exkl. Wiederholung) nicht innerhalb eines Jahres nach der Zulassung abgeschlossen wird. Bei einem des PM-Zertifizi ist die gesamte PM-
Zertifizierungsgebiihr emeut zu entrichten

+ Bei Riicktritt von der PM-Zertifizierung bis zur Zulassung ist eine Riicktrittsgebiihr von EUR 77,00 (= EUR 70,00 + 10% USt. EUR 7,00) allig, danach die gesamte Zertifizierungsgebiihr.

+ Bei Verschiebung des Priifungstermins verrechnen wir EUR 77,00 (= EUR 70,00 = 10 % USt. EUR 7,00) Aufwandsentschdigung (auch bei Krankheit).

+ Bei einer Verschiebung wird die volle Zertifizierungsgebiihr trotzdem zum urspringli Zertifizier in verrechnet.

+ Entspricht die (bzw. die O itung{en) der Anmeldung) nicht den Anforderungen fiir die Zulassung zur PM-Zertifizierung IPMA Level D, wird eine Bearbeitungsgebiihr von EUR 77,00 (= EUR 70,00 + 10% USt. EUR 7,00)
verrechnet.

+ Bei nicht bestehen kann der pm test baw. die schriftliche Priifung (Fallbeispiel) frii h 2 Monaten wi werden.

+ Der gesamte Prozess muss spatestens eineinhalb Jahre nach dem ersten Priifungsantritt abgeschlossen sein. Bei einem eventuellen inn des PM-Zertifizier: P! ist die gesamte PM-Zertifizierungsgebiihr erneut zu
entrichten.

+ Fiir die Wi der PM-Zertifizii zum Project A iate verrechnen wir fiir den pm test EUR 165,00 (= EUR 150,00 + 10% USL. EUR 15,00} und fiir die schriftliche Priifung (Fallbeispiel} EUR 214,50 (= EUR 195,00 =

10 % USt. EUR 19,50).
Fiir Gruppen kannen andere Preise zum Tragen kommen.

+ Fiir die Ausstellung eines 2. Zertifikats wird ein Betrag von EUR 16,50 (= EUR 15,00 + 10% USt. EUR 1,50} verrechnet.
+ Die Rechnung wird ihnen ca. 2 Wochen vor hrem Zertifizierungstermin per Post oder per E-Mail zugesendet. Wir behalten uns vor, Sie bei Nichtbezahlung der Rechnunglen) aus dem Zertifizierungsprozess auszuschlieen.

+ Die pma/IPMA Level D Zertifizierung ist 5 Jahre giiltig. Danach ist eine pma/IPMA Level D Re-Zertifizierung oder, nach entsprechender Erfahrung, eine hahere Zertifizierung nach pma/ IPMA maglich.

Zustimmung:
Bei i Zertifizii o i des Vor- und el

auf der pma und IPMA® Websi
O bestatige die Richtigkeit der angegebenen Daten

Qhabe die Bestimmungen und Richtlinien des Impressums, der Allzemeinen Nutzungsbedingungen, der Datenschutzbestimmungen, des Riicktrittsrechtes
 Konsumten, des pma code of ethics sowie der Verhaltensregeln gelesen und stimme diesen zu.

O

Qhabe die Einwilligung bzw. datenschutzrechtliche Einverstandniserklarung zur Teilnahme am Zertifizierungsprogramm der pma gelesen und stimme
esem zu.

stimme den oben angefiihrten Zahlungsmodalitéten und Rahmenbedingungen und dem Zertifizierungsablauf laut Infomappe zu, ich habe die
formationen zur Ausiibung des Widerrufsrechts - Widerrufsbelehrung gelesen und stimme diesen zu.

< Anmeldung abschicken >

Abbildung6 Abschluss der Anmeldung
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Ihre Anmeldung wird seitens der pma bestatigt und nachfolgend geprift. Mit Ihrem Login auf der pm.
Website (pma Self Service Tool) kénnen Sie nun den aktuellen Stand Ihrer Anmeldung nachverfolge
und Details zu Ihrer Anmeldung als PDF einsehen, donhlaasidmicken.

pma Self Service Tool Zertifizierungen

Profil

Zertifizierungen

+ Zu einem Zertifizierungstermin anmelden

foen Meine Zertifizierungsprozesse

Laufende Zertifizierungsprozesse

Firmenmitgliedschaften B3

Veranstaltungen

Zertifikate Re-Zertifizeny lle Zertifizierungstermine

ierungen

Jobinserate

N Level D Project Management Associate, 07.03.2019
Dokumente

Die Anmeldung wurde iibermittelt. Die Unterlagen werden gepriift.

Abbildung7. Bestatigung der Anmeldung
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3 Zahlungmodalitdterund Rahmenbedingungen

Diese Anmeldung ist verbindlich.

Rechnungslegung

Die Rechnung wird ihnen cavdchervor lhrem Zertifizierungstermin per Post oder péaiE
zugesendet. Wir behalten uns vor, Sie bei Nichtbezahlung der Rechnung(en) aus dem
Zertifizierungsprozess auszuschlief3en.

Deroffene Rechnungsbetréigr die pma/IPRIRevelD Zertifizierung zum Datum des angemeldeten
Zertifizierungstermins It. AenmeldddgTisfje ab Rechnungsdatum ohne jeglichen AddliggDie
aktuellen Preisiir die ZertifizierungemeimSie auihserewebsitgfir Gruppekdnnembweichende
Preise zum Tragen kommen).

Verschiebung, Ricktritt, Wiederholung, zusétzliches Zertifikat

DieVerschiebegebtihvird ca2 Wochervor dem neuen ZertifizierungstermiRechnung gestellt.

Bei eineverschiebungyird digolle Zertifizierungsgebuinotzdemum urspriinglich angemeldeten
Zertifizierungstermin verrechnet.

Bei jedeVerschiebung des Prifungstermgeitens Kandidat*in verrechnéBURF7,00 (= EUR
7000 + 106 USt. EUROO)Aufwandsentschadig(amgh bei Krankheit)

Bei einerRucktritt nach Zulassumzgr Zertifizierung wird die gesamte Zertifizierungsgebihr verrechnet.
BeiR{cktritt von der PRertifizierung bis zur Zulassumgrch die Zertifizierungsstelle oder wenn die
Anmeldun (nach Uberarbeitung) nichtAdéorderungen zur-BPatifizierung nach IPMavelD

Project Management Assoeigtpricht, wird eine Gebihr vorvEQR(= EURQ00 + 186 USt.

EUR7,00) in Rémung gestellt

Fur di&Viederholung der RPEértifizierung zurroject Management Associagerechnen wir
pm test: EURL65,0(¢= EUR5Q00 + 106 USt. EUR500)
Fallbeispiel: EUR 214,50 (= EUR 195,00 + 10% USt. EUR 19,50)

Fur dicAusstellung eines Zertifikatswird ein Betrag von EUR 16,50 (= EUR 15,00 + 10% USt. EUR
1,50) verrechnet.

Fristen im Prozess:

Beinicht bestehen kann der/die Kandidat*in friihestens2idoimaten, jedoch innerhalb von 18
Monaten zur Wiederholumg test/Fallbeispiahtreta.

DieZulassung verfllfalls die P&ertifizierung (exkl. Wiederhahictg) innerhalb eines Jahres
nach der Zulassung abgeschlossen .wird

Der gesamte Prozess (inkl. Wiederholung) muss spétestens eineinhalb Jahre nach dem ersten
Prufungsantrithbgeschlossen seiBei einem eventuellen Neubeginn désffMierungsprozesses
ist die gesamte Rdrtifizierungsgebihr erneut zu entrichten.

Die pma/IPMALevelD Zertifizierung ist 5 Jahre gultiDanach ist eipena/IPMALevelD Re
Zertifizierungder, nach entsprechender Erfahrung, eine hohere Zertifizierung n&@chqgineilPMA
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4  Einwilligung bzw. datenschutzrechtliche Einverstandnis
erklarung zur Teilnahme anmtifieierungsprogramm der
pma (nabhangige Zertifizierungsstelle der priReojekt
Management Austria)

Ich erklare hiermit meine Einwilligung dazu, dass Daten Uber mich im Rahmen des Zulassungsverfah
und meiner Teilnahme anifiZerrungsprogramm der pmebpéngige Zertifizierungsstelle dér pma
Projekt Management Austria) erhoben, gespeichert und verarbeitet werden.

Es handelt sich dabei insbesondere um folgende Informationen: Name, Vorname, Geburtsname, T
Geburtsdatum, Geburtsort, Nationatigdiedshummer, Adresse, Geschlecht, ldentifikationsnummer,
privatauind dienstliche Kontaktddatelefonnummée&MadAdresse), Angaben zu meinem Arbeitgeber
(einschlieZlich Name, Anschrift und Kontaktdaten meines Aseggbbrrz), meiner Qkaatifin
(insbesondere AngabeiPmgrammenRyojekten, Referenzen, meinen Lebenslauf (CV)) und Angaben

zu meiner Einschatzung der Kompetenzen laut den geforderten Dokumenten, sowie Angaben zu
Referenzen (Bestatigung der ProjekttatigussterPersonen mit Firmennamen, Namen, Funktion,
Telefonnumm&:Mailadresse).

Im Ubrigen gilt die Einwiligung fir die Daten, die aus den Anmeldeformularen und den i
Zertifizierungsprozess angeforderten Unterlageii BeojpkidManagement Aussiahglich sind.

Ich erklare auBerdem meine Einwilligung dazu, dass meine vorbezeichneten Daten an die Assessc
weitergeben werden, die mit meinem Zulassungsverfahren zur Zertifizierung sowie mit der Durchfihi
meines Zertifizierungsverfahrens batchuDartiber hinaus willige ich ein, dass diePpojekt
Management Austriainen Namen (Maend Nachname), das Zertifizierungslevel, sowie die Nummer
meines Zertifikats an die fPMWMA International Project Management Association,
http://www.ipma.wprldveitergibt, um dort in der Database of Certified Professionals
(http://ipma.world/individuals/certificatio sklatabdifieghrofessionglgielistet zu werden. Darliber

hinaus willige ich ein, dass dig Frgekt Management Austria meinen NamendWachname)

sowie das Zertifizierungslevel meines Zertifikats auf der WebsiteremkipanagementtAais

in der Rubrik zertifizierte Projektmanagertitipe/www.pma.at/de/zertifizierung/zertifizierte
projektmanag@nen mit gultigem Zertifikat vertffentlicht

Die Einwilligung wird gegenibemdémryojekt Management Augtniabhéangige Zertifizierungsstelle
der pmd ProjektManagement Austria), TurkersR@af2/211090 Wien, Tel.: +43 31929 lals
Verantwortlichen erteilt

Ich bin darauf hingewieserden, dass ich diese Einwilligung fir die Veroffentlichung meiner Daten bei
der IPM2und pma jederzeit unentgeltlich widerrufen kann.

Der Widerruf meiner Einwilligung kanWaiabffice @pma.atfolgen

Dartiber hinaus bin ich auf die mir zustehende Rechte, insbesondere meine Rechte auf Auskur
Berichtigung und Ldschung der Uber mich erhobenen Daten sowie mein Widerspruchsrecht gegen
Datenverarbeitung und Weitergabe der Daten hingewiesen worden.

Eine Wiergabe meiner Daten an DmiiteAusnahme der im Rahmen dieser Einwilligung genannten
Stellen), die im Rahmen des Zulassungsverfahrens und meiner Teiltifaherarsgaptegramm der
pma(unabhangige Zertifizierungsstelle dérRyojekManagement Austria) erhoben werden, erfolgt
nicht.
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Daneben ist mir bekannt, dass mir ein Beschwerderecht gegentiber der zustédndigen Aufsichtsbeh
zusteht.

Ich erklare, dass ich diese Einwilligung nach Maligabe der vorstehenden Hinweise und Erlauterun
freiwillig abgebe, um am Zulassungsverfahren und am Zertifizierungsprograntnojdét pma
Management Austria teilzunehmen.

Der/die Kandidat*in bestatigtcddr of ethicszur kenntnis genommen zu haben und wird als
zertifizierter Project Management Asgomiatl®MALevel Dpzw. alpma Mitglieehtsprechend in
diesem Sinne agieren.

Der/die Kandidat*in bestatigt die Richtigkeit seiner/ihrer Angaben und stimmt héer elektronisc
Verarbeitung und Speicherung seiner/inrer Daten (personenbezogene Daten, Prifungsunterlagen,
duch pma und von pma ausdriicklich dazu erméchtigten Stellen ausdricklich zu.

5 Informationen zur Ausitibung des Widerrufsrethts
Widerrufsbelehrung

Sie haben das Recht, binnen vierzehn Tagen ohne Angabe von Grinden diesen Yertrag zur (R
Zertifizierungsanmeldung zu widerrufen. Die Widerrufsfrist betragt vierzehn Tage ab dem Tag
Vertragsabschlusses. Der Widerruf einer Anmeldun) zZertifReng bedingt eine neuerliche
Anmeldung zur jRZertifizierungit allen damit verbundenen Kosten und Fristen.

Um lhr Widerrufsrecht auszutiben, missen Sie uns unter Angabe von Namen, Anschrift, Telefonnum
E-MaitAdresse mittels einer eindeutigen BgKARL ein mit der Post versandter-Btigl), Eber lhren

Entschluss informieren. Sie haben das Recht diesen Vertrag binnen vierzehn Tagen ohne Angabe
Grinden zu widerrufen. Sie kénnen dafir das im Impressum der pma Website verlinkte Must
Widewrfsformular verwenden.

6 Zertifizierungstag

Am Zertifizierungstag findenpm test (single choicejnd einedigitale schriftliche Prifung
(FallbeispieWOREDokumehstatt.

Bei der Zertifizierung durfen keine mitgebrachten Unterlagen verwendet werden.
Erlaubt ist einicht programmierbafaschenrechnéobiltelefon als Taschenrechner ist nicht
gestatteg§owie BleidtileuchtstifKgelschreiber.

Identifikatiormit amtlichen Lichtbildausweis am Zertifizierungstag.

Voraussetzung zugertifizierungstag

9 Zulassung zur Zertifizierung

Ziele des Zertifizierungstages
1 Abschluss der Zertifizierung

9 Beurteilung des  Projektmanagétiesgens  des Zertifizierungskandidaten
Zertifizierungskandualdt ICB undMethodiken & Prozesseallerdlgiltigepm baseline
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6.1 Bestandteile des Zertifizierungstages

WICHTI®er pm test ude digitale schriftliche Priftragi{eispieVOREDokumehtvird sowohl
bei einervoriaentl sfanchZbed i &€iRCANptebdli@dptdpi A e
bearbeitet.

1 pmtest
0 Computerunterstitztetgst{single choice)
o Dauer60 Minuten
0 12 Fragen
o Uberprifung dg8Kompetenzelemente

1 digitaleschriftliche Prifung (FallbeispWlOREDokumenjt
o Dauerll0 Minuten

0 7 Projektmanagemigiethode(Plane)zu jeder einzelnen dieser Methodenzgibitzéich
eine offene Frage (ICB4 Kompetenzelement)

0 Sie erstellen eirfFallbeispiel in einem Word Dokumefgrob vorgegebenes
Projekthandbuchyelches lhnen am ZertifizierungstagMail zugesendetvird (an
die E-Mail Adressewelche Sie im Self Service Tool angegeben DBeasen).
Ausdruckender Angabe und der Plane isicht gestattet Bitte beachten Sie, dass
es weiters nicht gestattet ist, dasFallbeispiel mittels eines Stifts/Toushreen
handschriftlichzu bearbeiten Es darf ausschlie3lich nur das von pma gesendete
WORDDokument bearbeitet werddber Einsatz weiterer Programnfeie Excel,
Powerpoint, Editor, Libre Office Calc/Impress/Draswiswyeiterer Hilfsmittel ist
NICGHT gestattet Des Weiteremllrfen nur Grafiken/Formen verwendetrden,
welche |hnem Word/Libre Office Writer zur Verfiigung steBan Einfligen von
Screenshots/Grafiken aus anderen Programmenidstt erlaubt. Bei VerstoR
dieser genannten Punkigird das Fallbeispiel automatisch negativ beurtaitid
wird infolgedessen dem Assessor / der Assessorin nicht zur Bewertung weitergegeben.

0 Nach Beendigung der Aufgabenstellung, spatestens nach Ablauf der 110 Minuten,
speichern Sie bitte das von Ilaesgefiilite Fallbeispigjekthandbuch unter Ihrem
vollstdndigen Namen als -P8ument ab und Ubermitteln dieses-Npait Bn die
Zertifizierungssteler(ifizierung@pmp.am dnZertifizierungsprozabguschliel3en.

o Nachdem lhnen der/die pma Mitarbeiter*in den Erhalt des vaaMaikgrenittelten
ausgefulliten FallbeisPiejekthandbuch bestéatigisshrkomplettes Fallbeispiel (von pma
Ubermittelte Fallbeispieierlagen und das von lansgefillte Fallbeispiadjekthandbuch)
auf Ihrem PC, Laptop oder NotgbtischiwerdenWeiterssind Sie verpflicheaich das
E-Mail, welches Sie &ertifizierungstagnderpmaZzertifizierungsstaibalten haben bzw.
das BEMail mitlhremFallbeispiehls PDFin lhrem Anhang, welches Sie im Zuge der
Zertifizierung afertifizierungstagdiepmaZertifizierungsstelle gesendet halbé&schen.

o Prufungsunterlagen/Testangaben/Prifungsfragen, welche Sie im Rahmen der
pma/IPMA Level D Zertifizierung erhalten und ausgefillt haben, durfen nicht
ausgedruckt, nicht gespeichert, nicht abfotografiert bzw. nicht weitergegeben werdel
(Ausnahme bzgl. abspeichern: siehe Punkt

0 Ein VerstoR dagegbnre deut et feér pma ein Br uch des
schweren Fallen einen Entzug des Zertifikats nach sich ziehen.

Der Einsatz von Hilfsmitteln sowie die Prifungsteilnahme unter fremder Hilfe sieht als Konsequenz
einen Ausschluss von dieser utetevggma Zertifizierungen vor.
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6.2 Informationen Uber den Einsatz eMekokonferentool im
Rahmere i ner -ZaeOntliifnezi erungo

Die Onlingertifizierung erfolgt Uber ein RdidiswenZ ool(Zoom/MS TeamBer Beitritt zu einer
Videokonferenz ist ohne Download des Clients auch direkt Giber PC, Laptop oder Notebook mdglich.

Gemeinsam mit lhrer Einladur@rdimeZertifizierun@Mail)erhalten Sie neben der Zeiteinteilung
auch den Link und eine Anleitumd.ag In.

Die Zertifizierung wird seitens pma nicht aufgezeichnet. Eine Aufzeichnung seitens des Kandidaten
Kandidatin ist ausdrtcklich untersagt.

WICHTIGhitte beachten Sie, dasthrendderkompletten Onlinrgertifizierungsowohl wahrend
pm testals auch wahrend diggitalen schriftlichen Prifealthbéispietias VidekonferenzTool
(inkl. Video & Ton) geotffnet bleilmenss und somiparallelzu lhrer Onliszgertifizieruni@uft.

Der/die Kandidat*in hat dafir zu sorgen, dass wahenlinéertifizierung eine stabile
Internetverbindung gegeben ist. Die immerwéhrenftieH8oetkeit des/der Kandidat*in mittels
Video muss flr die gesamte &itiizierung gegeben sein, um diese einer Bewertung zuzufthren.

Nachfolgend¥oraussetzngen sind fur die OnlineZertifizierungnotwendig ungbm/von der
Kandidat*irbereitzustellen:

o Kopfhorer/Mikrofon:
Bitte testen Sie vorab ihr Atgligpment, damit unser/e pma Mitarbeiter*in Sie gut verstehen kann.
Wir empfehlen die Verwendung eingsidldakiven Headsets.

0 Video:
Sie bendétigen zur Teilnahme an derZentifizierung eine Webcam oder eine Kame€ vo
Laptop oder Notebook. Bitte testen Sie vorab, ob Sie gut im Bild sichtbar sind und entfernen ¢
Gegenstande aus dem Hintergrandcli fir unsere/n pma Mitarbeiter*in sichtbar sein sollen.

7 Gesamtbewertung

Die Beurteilung erfolgt flr den geséentiéimierungsprozess

Der/die Kandidat*in muss Uber den gesamten Zertifizierungsprozess nachweisen, dass er/sie mindes
80% deKompetenzelemente der ICB4 fiir Projektmanagement beherrscht.
EineEinsichtnahmbeipmalPMA Level D Zertifizierunggemicht vorgesehen

Bei Beschwerden betrefflendZertifizierungsprozgiss es die Moglichkeh an die unabhéngige

Beschwerdeelle zu wendddaflr wird eine Bearbeitungsgebiihr von EUR 110,00 (= EUR 100,00 +
10 % USt. EUR 10,00) verrechnet, die im Falle eines berechtigten Einspruchs wieder refundiert wird
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